
TUGAS UTAMA DOSEN 
 

A. Tugas melakukan pendidikan  
1. Melaksanakan perkuliahan/ tutorial dan menguji serta 

menyelenggarakan kegiatan pendidikan di laboratorium, praktik 
keguruan, praktik bengkel/ studio/ kebun percobaan/ teknologi 
pengajaran; 

2. Membimbing  seminar  Mahasiswa; 
3. Membimbing kuliah kerja nyata (KKN), praktik kerja nyata (PKN), 

praktik kerja lapangan (PKL); 
4. Membimbing tugas akhir penelitian mahasiswa termasuk 

membimbing, pembuatan laporan hasil penelitian tugas akhir; 
5. Penguji pada ujian akhir; 
6. Membina kegiatan mahasiswa di bidang akademik dan kemahasiswaan; 
7. Mengembangkan  program  perkuliahan; 
8. Mengembangkan bahan pengajaran; 
9. Menyampaikan orasi ilmiah; 
10. Membina kegiatan mahasiswa di bidang akademik dan kemahasiswaan; 
11. Membimbing Dosen yang lebih rendah jabatannya; 
12. Melaksanakan kegiatan detasering dan pencangkokan dosen. 
 

B. Tugas melakukan penelitian dan pengembangan karya ilmiah  
1. Menghasilkan karya penelitian; 
2. Menerjemahkan/ menyadur  buku  ilmiah; 
3. Mengedit/menyunting  karya  ilmiah; 
4. Membuat rancangan dan karya teknologi; 
5. Membuat rancangan karya seni. 
 

C. Tugas melakukan pengabdian kepada masyarakat  
1. Menduduki jabatan pimpinan dalam lembaga pemerintahan/ 

pejabat negara sehingga harus dibebaskan dari jabatan organiknya; 
2. Melaksanakan pengembangan hasil pendidikan dan penelitian yang 

dapat dimanfaatkan oleh masyarakat; 
3. Memberi  latihan/ penyuluhan/ penataran  pada  masyarakat; 
4. Memberi pelayanan kepada masyarakat atau kegiatan lain yang 

menunjang pelaksanaan tugas umum pemerintah dan pembangunan; 
5. Membuat/menulis karya pengabdian kepada masyarakat; 
 

D. Tugas penunjang tridharma perguruan tinggi dapat berupa 
1. Menjadi anggota dalam suatu panitia/badan pada perguruan tinggi; 
2. Menjadi anggota panitia/badan pada lembaga pemerintah; 
3. Menjadi anggota organisasi profesi; 
4. Mewakili perguruan tinggi/ lembaga pemerintah duduk dalam panitia 

antar lembaga; 
5. Menjadi anggota delegasi nasional ke pertemuan internasional; 
6. Berperan serta aktif dalam pertemuan ilmiah; 
7. Mendapat tanda jasa/ penghargaan; 
8. Menulis buku pelajaran SLTA kebawah; 
9. Mempunyai prestasi di bidang olahraga/ kesenian/sosial. 



STANDAR KERJA DOSEN 
Program Studi MPI dan MD 

STAI Terpadu Yogyakarta 
 
Tugas Dosen dalam Perkuliahan 
 

No Jenis Tugas Waktu Keterangan 

1 Menyusun  Silabus 
1 Minggu Sebelum 

Perkuliahan  
Dikumpulkan di 

Administrasi 

2 Menyiapkan Handout  
1 Minggu Sebelum 

Perkuliahan 
 

3 Menyiapkan Buku wajib 
1 Minggu Sebelum 

Perkuliahan 
Perpustakaan 

4 Menyiapkan Buku Penunjang 
1 Minggu Sebelum 

Perkuliahan 
Perpustakaan 

5 Mengajar mata kuliah minimal 
sebanyak 14 kali pertemuan  

Sesuai Jadwal 
Termasuk 2 x 

ujian 

6 Pemanfaatan beberapa metode 
mengajar dan media pembelajaran 

Saat Perkuliahan  

7 Mengembangkan Budaya Berfikir, 
Berbicara dan Bertindak Ilmiah  

Saat Perkuliahan  

8 Mengisi Presensi Mahasiswa dan 
Dosen 

Saat Perkuliahan  

9 Membuat Standar Penilaian Mata 
Kuliah 

Awal Perkuliahan  

10 Melakukan 3 Penugasan  Saat Perkuliahan  

11 Menyiapkan Soal Ujian 
3 hari menjelang 

ujian 
Dikumpulkan di 

Administrasi  

12 Melakukan Penilaian  Akhir Perkuliahan  

13 Melaporkan Hasil Penilaian 
7 hari setelah ujian 

akhir 
Dikumpulkan di 

Administrasi 
 


